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I. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

(1) A Szabdlyzat célja, hogy biztositsa a Tarsasag 4ltal kezelt adatok vonatkozasaban az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek, valamint az idevdgé nemzeti, valamint
eurépai uniés jogszabalyi kotelezettségeknek érvényesiilését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint meghatéarozza a Térsasag &ltal
vezetett, adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasok kezelésének rendjét.

(2) A Szabalyzatot az &ltalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informé&cids
onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info
tv.) 2. § (2) bekezdése szerint azt kiegészité elSirasokra figyelemmel, tovdbba az alkalmazandé dgazati
jogszabdlyi kdvetelményekkel 6sszhangban kell alkalmazni.

(3) A Tarsasag elektronikus informacids rendszereiben tarolt személyes adatok védelmére iranyuld
kovetelményeket az Informacidbiztonséagi Szabalyzatban leirtakkal 6sszhangban kell alkalmazni.

(4) Jelen szabélyzatot a mindsitett adatok és a Tarsasag biztonsagi vezetdje altal kezelt iratok tekintetében
a Biztonsagi Szabalyzattal 6sszhangban kell alkalmazni.

(5) Jelen szabalyzatban alkalmazott fogalmak tekintetében a GDPR 4. cikke szerinti meghatadrozasok az
iranyadodak.

(6) A szabdlyzat szervezeti hatélya kiterjed valamennyi szervezeti egységére, ahol személyes, kiilonleges,
kdzérdek(l vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokat kezelnek.

(7) A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységének munkatarsaira,
valamint a Térsasaggal szerz6déses vagy egyéb kapcsolatban 4ll6 személyekre.

(8) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg szervezeti egységeinél keletkezett, nyilvantartott
valamennyi személyes, kiildnleges, kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatra, a veliik végzett
adatkezelési m(veletek teljes korére, keletkezésiik, felhasznéldsuk, feldolgozasuk helyétél, valamint
megjelenési formajuktdl fiiggetleniil.

Il. FOGALOM MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

ADATALLOMANY: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége;

ADATFELELOS: az a kozfeladatot ell4ts szerv, amely az elektronikus Gton kotelezen kézzéteendd kézérdekii
adatot el6allitotta, illetve amelynek a m(ikédése soran ez az adat keletkezett.

ADATFELDOLGOZAS: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

ADATFELDOLGOZO: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

ADATKEZELES: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizdlt médon
végzett barmely miivelet vagy m(iveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds,
atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalds, kozlés tovdbbitds, terjesztés vagy
egyéb médon térténd hozzaférhetbvé tétel Utjan, Gsszehangolds vagy 6sszekapcsolds, korlatozés, torlés,
illetve megsemmisités;

ADATKEZELES KORLATOZASA: a térolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korlatozésa céljabol;

ADATKEZELG: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, lgyndkség vagy barmely egyéb szerv,
amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit nalldan vagy masokkal egyiitt meghatarozza;
ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az
adatkezel§ kijelolésére vonatkozé kiilonés szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatérozhatja;
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ADATKOZLO: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel8s nem maga teszi kézzé az adatot - az
adatfelels 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi;

ADATMEGJELOLES: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megkiilénboztetése céljabdl;
ADATMEGSEMMISITES: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
ADATTORLES: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitdsuk tébbé nem lehetséges;

ADATVEDELMI INCIDENS: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

ADATZAROLAS: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovébbi kezelésének végleges vagy meghatdrozott idére
torténd korlatozasa céljabdl;

Az ERINTETT HOZZAJARULASA: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson alapuld
és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger@sitést félreérthetetlendil
kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

ALNEVESITES: a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informdcidk felhasznéldsa nélkul tobbé mdr nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovébbi informaciét kiilén taroljik, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

BUNUGYI SZEMELYES ADAT: a biintetSeljards soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal 6sszefliggésben, a blintetSeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba
hozhatd, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

CiMZETT: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy barmely egyéb szerv, akivel
vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetleniil attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mingsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

HARMADIK FEL: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv,
amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik
az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

HARMADIK ORSZAG: minden olyan allam, amely nem az Eurdpai Unié tagéallama.

HOzZAJARULAS: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatédrozott kinyilvanitdsa, amely megfelels
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok -
teljes kor(i vagy egyes mliveletekre kiterjeds - kezeléséhez;

KULONLEGES ADAT:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a valldsos vagy més
vildgnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexudlis életre vonatkozd
személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a b(inligyi személyes
adat;
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KOzERDEKU ADAT: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott
egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévs, és tevékenységére vonatkozd, vagy
kozfeladatanak elldtaséval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen
modon, vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének maédjatol, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a m(ikodést
szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

NYILVANOSSAGRA HOZATAL: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele;

NYILVANTARTASI RENDSZER: @ személyes adatok barmely médon - centralizlt, decentralizalt vagy funkcionalis
. vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely meghatérozott ismérvek alapjan hozzaférheté;

PROFILALKOTAS: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemz&k értékelésére,
kulondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz
kapcsolddo jellemzdk elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

SZEMELYES ADAT: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”) vonatkozé barmely
informaci; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen
valamely azonosité, példdul név, azonosité szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkozé egy vagy t6bb tényez6 alapjan azonosithatd;

TILTAKOZAS: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Il. SzABALYOZAS

l1.1 A személyes adatok kezelésével kapcsolatos feleldsségek

(1) A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségéért a Tarsasag Vezérigazgatoja felel.
(2) Ennek keretében a Vezérigazgaté

a) szabdlyzatok és utasitasok kiaddsaval meghatdrozza a személyes adatok védelme és az adatkezelés
jogszeriisége szempontjdbdl elvart, megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket és
rendelkezik azok folyamatos alkalmazdsardl és naprakészen tartasardl;

b) gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarél, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi intézményrendszer miikodtetésérsl, a mikodéshez sziikséges intézkedések
megtételérdl;

c) irasban kijeloli a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel§jét és annak helyettesét;

d) meghozza a Tarsasag, mint adatkezeld tekintetében az adatkezelésre vonatkozd dontéseket;

e) felel a Tarsasdg adatkezelési tevékenységével kapcsolatos kozzétételi kotelezettség teljesitéséért
az adatvédelmi tisztvisel§ utjan.

(3) A Tdrsasdg az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasardl, a szabalyzatban foglaltak
végrehajtasardl, az adatvédelemmel kapcsolatos szabalyok munkatarsak altali megismerésérél és
betartasarél az 6nalld szervezeti egységek vezetdi Utjan, a Tarsasag Szervezeti és Miikdési Szabélyzataban
meghatarozottakkal 6sszhangban gondoskodik.
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(4) A Vezérigazgatd az adatkezeléssel kapcsolatos dontések elkészitését, az elszamoltathatésag
érdekében sziikséges dokumentdcié és intézkedések tervezetének dsszeéllitasat az adatvédelmi tisztviseld
utjan végzi.
(5) Az 6ndllé szervezeti egységek vezetSi gondoskodnak az adott szervezeti egység dlloméanyéaba tartozé
vagy foglalkoztatott személyek kapcsan
a) azadatvédelmi kévetelmények érvényre juttatdsdrol;
b) jelen Szabalyzatban vagy mas kotelezé erejii adatvédelmi el8irdsban foglaltak ellenérzésérél, azok
megsértése esetén a hianyossagok haladéktalan felszamoldsardl;
c) a sziikséges hozzaférési jogosultsagok kiadasénak, feliilvizsgalatanak és visszavondsanak
kezdeményezésérdl,
d) az adatvédelmi és informdcidbiztonsagi tudatosité képzéseken térténd részvételrdl, sziikség
esetén a képzés szervezésének kezdeményezésérél.
(6) A Tarsasag munkavallaléi
a) jelen szabdlyzatban meghatarozottak szerint kezelik a feladataik elldtdsaval 6sszefiiggésben
tudomadsukra jutott személyes adatokat;
b) betartjdk az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokban, mds belsé szabalyzatokban foglalt
elGirdsokat;
c) tuddsukat naprakészen tartjdk a munkavégzésiikre irdnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi
el6irasok kapcsan és az adatvédelmi incidensek gyanujanak felismerése érdekében.

I11.2 Az adatkezelés elvei

(1) A Térsasag az Adatkezelés médjanak meghatarozasakor, illetve az adatkezelés soran olyan technikai és
szervezési intézkedéseket tesz, amelynek célja az adatvédelmi alapelvek betartdsa és az Erintettek
jogainak védelme. Személyes adat kizarélag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek az altaldnos adatvédelmi elvek szerint kell
torténnie, kiillonos tekintettel:

a) jogszerliség, tisztességes eljards és atlathatdsag,
b) a célhoz kétottség,

c) az adattakarékossag,

d) a pontossag,

e) a korlatozott tarolhatdséag

f) azintegritas és bizalmas jelleg, valamint

g) azelszamoltathatdsag elvét.

(2) Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének, és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

(3)Csak olyan személyes adat kezelhets, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalésuldsahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

(4) A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithat6. Az érintettel akkor helyredllithaté a kapcsolat, ha az adatkezeld rendelkezik azokkal a
technikai feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz sziikségesek.

(5) Az adatkezelés sorén biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljshoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

(6) A tisztességes és atlathaté adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. A Tarsasag a honlapjan elérhetd adatkezelési tajékoztatéban ismerteti
az altala végzett adatkezelési tevékenység jellemzéit.

(7)A személyes adatok kezelését tisztességesnek és torvényesnek kell tekinteni, ha az érintett
véleménynyilvanitasi szabadsaganak biztositasa érdekében az érintett véleményét megismerni kivané
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személy az érintett lakdhelyén vagy tartézkodasi helyén felkeresi, feltéve, hogy az érintett személyes
adatait megfelelen kezelik és a személyes megkeresés nem iizleti célra iranyul. A személyes
megkeresésre a munka térvénykényve szerinti munkasziineti napon nem keriilhet sor.

lll.3 Az adatvédelmi tisztviseld jogallasa és feladatai

(1) A Térsasag, mint adatkezeld biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével
kapcsolatos sszes ligybe megfelel médon és id6ben bekapcsolédjon.

(2) A Tarsasag tamogatja az adatvédelmi tisztviselét a GDPR 39. cikkben rogzitett feladatai elldtasaban
azéltal, hogy biztositja szdmdra azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtdsahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési m(iveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld
szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz sziikségesek.

(3) A Tarsasagndl m(ikéds adatvédelmi tisztviselS feladatai a kovetkezék:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeléssel Gsszefiiggs déntések meghozatalaban,
valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) eljar az érintettek személyes adatainak kezelésére, és jogaik gyakorlasara vonatkozé valamennyi
megkereséssel kapcsolatosan;

c) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozét;

d) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést
végz6 munkatdrsak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

e) ellendrzi az adatvédelmi rendelkezéseknek (GDPR, Info tv. stb.), tovabba a Tarsasdg személyes
adatok védelmével kapcsolatos bels§ szabdlyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben résztvevé munkatérsak tudatossag-novelését, valamint
a kapcsolddo auditokat is;

f) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint nyomon
koveti a hatdsvizsgdlat GDPR 35. cikk szerinti elvégzését;

g) egyittmiikodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdggal (a tovabbiakban:
felugyeleti hatésag);

h) az adatkezeléssel dsszefiiggé ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkben meghatdrozott elézetes
konzultacidt is — kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatdséag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

i) vezetia bels6 adatvédelmi nyilvéntartast, valamint a GDPR-ben, illetve a magyar jogszabalyokban
elGirt személyes adatokkal kapcsolatos egyéb nyilvantartasokat;

i) gondoskodik a képzésekkel kapcsolatos feladatokat ellaté szervezeti egységgel egyuttm(ikddve az
adatvédelmi ismeretek oktatdsardl;

k) az IT Irodaval, a Jogi Irodéval és a megfelelési tanacsaddval egyiittm(ikédve gondoskodik a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsaggal kapcsolatos szabélyzatok elkészitésérdl, illetve kiadasardl.

(4) A Tarsasag adatvédelmi tisztviselSje az Integralt Iranyitasi Rendszer vezetd.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel8 a feladatai elldtdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat el.

(6) A Tdrsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai elldtasaval Osszefuggésben nem bocséthatja el és
szankciéval nem sujthatja.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6t amennyiben minGsitett adatokkal kapcsolatosan jar el titoktartasi
kotelezettség terheli. Az egyéb személyes adatokat koteles bizalmasan kezelni.

(8) Amennyiben a Tarsasagnal személyes adatok védelmével kapcsolatos kérdés meriil fol az adatkezelést
végz6 személy megfelel§ - az el6zetes vélemény megadasara, illetve intézkedések meghozatalara
alkalmas - id6ben, koteles tajékoztatni az adatvédelmi tisztvisel6t.
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(9) A Térsasag a személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsétja az
adatvédelmi tisztvisel§ elérhetéségeit.

(10) Az adatkezelési tevékenységrél vezetett nyilvantartasnak tartalmaznia kell az adatvédelmi
tisztvisel8 nevét és elérhetGségét.

(11) Amennyiben adatvédelmi incidens t6rténik, akkor azt be kell jelenteni a feliigyeleti hatdsagnak. A
bejelentésnek tartalmaznia kell az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetdségeit.

(12) A Tarsasag honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetségét, és azokat a
felugyeleti hatdsaggal kozli.

11l.4 Az adatkezelés szabalyai

(1) Az adatkezelés soran az adatot kezel§ személynek be kell tartania az adott adat jellegétdl fuggben az
arra vonatkozé valamennyi jogszabalyi rendelkezést.
(2) Személyes adat Adatkezel8nél akkor kezelhetd, ha legaldbb az aldbbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzdjaruldsit adta személyes adatainak egy, vagy tébb konkrét célbél torténd
kezeléséhez (GDPR 6. cikk (1) a));

b) azadatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az
a szerz6dés megkdtését megelGzGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges
(GDPR 6. cikk (1) b));

c) azadatkezelés az adatkezel&re vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk
(1) c);

d) azadatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges (GDPR 6. cikk (1) d));

e) az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelGre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) e));

f) azadatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadségai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilndsen, ha az
érintett gyermek (GDPR 6. cikk (1) f)).

(3) Az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint az adatszolgdltatas
jellegét. Kdtelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jel6Ini az adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

(4) Az Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak és megbizashdl az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét végzé szervezetek alkalmazottjai kételesek a
megismert személyes adatokat tzleti titokként megdrizni.

I1.5 Az érintettek jogai a Tarsasag adatkezelési tevékenységével kapcsolatosan

(1) Amennyiben a Tarsasag vagy valamely szervezeti egysége belsé vagy kiilsé érintettek megkeresésével
adatkezelési (adatgy(ijtés, tarolas stb.) tevékenységet tervez (pl.: rendezvényszervezés, adatgydijtés
humanpolitikai célbél) kételes gondoskodni arrdl, hogy az érintettek alabb felsorolt jogai ne sériiljenek.
Az adatgyljtési tevékenység megkezdése eltt az adatgyiijtést végz8 koteles tajékoztatni az
adatvédelmi tisztviselét.

(2) A Tarsasag vagy szervezeti egysége minden személyes adatokra vonatkozé adatgytijtést megel6z6en az
érintetteket irdshan tajékoztatja. A Tarsasag, amennyiben személyes adatokra vonatkozé adatkezelési
tevékenységet folytat, az érintett errdl tajékoztatast kérhet, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve — a kdtelez§ adatkezelések kivételével — térlését vagy zaroldsat az erre irdnyuld
drlap kitoltésével (KBiA-V-7_Erintett_kerelmi_urlap jelzet( bizonylat).
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[11.5.1 El6zetes tdjékoztatashoz vald jog

(1) Az érintettnek joga van az irdsbeli téjékoztatdshoz a személyes adatainak kezelésével Osszefiiggd
tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6z6en vagy legkés6bb az elsé adatkezelési miivelet
megkezdését kdvetéen haladéktalanul.
(2) Az (1) bekezdés szerinti tdjékoztatds megadasa az adatkezelést végzé feladata. Az adatgy(ijtés soran
gondoskodni kell arrél, hogy a személyes adatok illetéktelenek szimara ne legyenek hozzaférhetSek.
(3) Az érintett jogosult tajékoztatdst kapni arrél, hogy
a) mely szervezet vagy szervezeti egység az adatkezeld, és - ha valamely adatkezelési m(iveletet
adatfeldolgoz6 végez, az adatfeldolgozé — mi a pontos megnevezése és elérhetésége,

b) az adatvédelmi tisztvisel§ neve és elérhetésége,

c) mia tervezett adatkezelés célja és jogalapja,

d) melyek az érintettet megillets jogok, valamint azok érvényesitési médjanak ismertetése,

e) a kezelt személyes adatok varhatéan mennyi ideig keriilnek megdrzésre, mik ezen idétartam
meghatdrozdsanak szempontjai,

f) a kezelt személyes adatok tovébbitésa vagy tervezett tovébbitésa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korérél.

(4) A (3) bekezdés a), b), d), e) pontja esetében a Tarsasag honlapjan taldlhaté &ltalanos adatvédelmi
tajékoztatora is utalni lehet a tajékoztatds keretében. :

(5) Az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast konnyen hozzaférhetd és olvashatd
forméban, lényegre tor6, vildgos és kdzérthetSen megfogalmazott tartalommal teljesiti a Tarsasag,
illetve az adatgytijtést végzé.

(6) Az elGzetes tdjékoztatas teljesitését az elérni kivant céllal aranyosan az adatkezeld késleltetheti, a
tdjékoztatds tartalmat korlatozhatja vagy a tédjékoztatdst mellézheti, ha ezen intézkedése
elengedhetetlentl sziikséges
a) az dltala vagy részvételével végzett vizsgalatok, eljarasok - igy kilonosen a biintetdeljaras -

hatékony és eredményes lefolytatasanak,
b) ablincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,
c) akozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,
d) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

(7) Amennyiben az adatgy(ijtést végz6 az el6zetes tdjékoztatds megadasinak késleltetését vagy mell6zését
tervezi, koteles errél az adatvédelmi tisztvisel§ véleményét kikérni.

[11.5.2 A hozzéaféréshez vald jog

(1) A hozzéaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintett kérelmére a Tarsasag tajékoztatja 6t
arrol, hogy személyes adatait maga, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé kezeli-e.

(2) Ha az érintett személyes adatait a Tarsasag vagy a meghbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozd kezeli, a Tarsasdg az érintett rendelkezésére bocsatja az érintett &ltala és a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatait, és kozli
vele
a) a kezelt személyes adatok forrasat,

b) az adatkezelés céljat és jogalapjat,

c) a kezelt személyes adatok korét,

d) a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket - kérét,

e) a kezelt személyes adatok meg6rzésének idGtartamat, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjait,
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f) az érintettet az Info. térvény alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése mddjanak
ismertetését,

g) profilalkotas alkalmazésanak esetén annak tényét és

h) az érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és az azok kezelésére tett intézkedéseket, ha volt
ilyen.
(3) Az érintett hozzéféréshez vald joganak érvényesitését a Tarsasag az elérni kivant céllal ardnyosan
korldtozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetleniil sziikségesek a I11.5.1. rész (6)
bekezdésében meghatdrozott valamely érdek biztositésdhoz. Ebben az esetben az intézkedés
alkalmazasarol a Tarsasag haladéktalanul irdsban tajékoztatja az érintettet
a) a hozzaférés korlatozasanak vagy megtagadasanak tényérdl, tovabba jogi és ténybeli indokairdl,
ha ezeknek az érintett rendelkezésére bocsatasa a I11.5.1. rész (6) bekezdés a)-d) pontjaban
meghatarozott valamely érdek érvényesiilését nem veszélyezteti, valamint

b) az Info. térvény alapjan 6t megillets jogokrédl, valamint azok érvényesitésének madijarél, igy
kilénésen arrdl, hogy az érintett a hozzaféréshez vald jogdt a felugyeleti hatdsag
kézrem(ikodésével is gyakorolhatja.

(4) A hozzaférési joggal kapcsolatos beadvanyokat az adatvédelmi tisztviseléhdz kell cimezni, jelen
szabdlyzathoz csatolt KBiA-V-7_Erintett_kerelmi_urlap jelzeti bizonylat kitoltésével. A megkeresések
megvalaszoldsa érdekében az adatvédelmi tisztvisel felveszi a kapcsolatot az adatkezelést végz6
szervezeti egységgel, majd elkésziti a valaszlevél tervezetet.

[1.5.3 A helyesbitéshez valé jog

(1) Ahelyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Tarsasdg, ha az éltala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljér6 adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat - kiilénésen az érintett kérelmére - haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti (a
tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

(2) Mentesiil az (1) bekezdésben meghatéarozott kotelezettség alol a Tarsasag, ha

a) a pontos, helytdlld, illetve hidnytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja a rendelkezésére, vagy

b) az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizdréan nem
allapithaté meg.

(3) Ha a Téarsasag az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatokat helyesbiti, annak tényérgl
és a helyesbitett személyes adatrél tajékoztatja az Erintettet.

(4) Az érintettek helyesbitéssel kapcsolatos megkereséseinek intézése, illetve megvélaszoldsa az
adatgy(jtést és kezelést végz8 szervezeti egység feladata.

[11.5.4 Az adatkezelés korlatozdséhoz valé jog

(1) Az adatkezelés korlatozhatd, ha

a) ha az érintett vitatja a Tarsasag, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé éltal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallésagat vagy hidnytalansagat, és
a kezelt személyes adatok pontossaga, helytéllésaga vagy hidnytalansaga kétséget kizdréan nem
allapithaté meg, a fennéllé kétség tisztazasanak idStartamara,

b) ha az adatok térlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Tarsasdg
rendelkezésére all6 informacidk alapjan megalapozottan feltételezhets, hogy az adatok térlése
sértené az érintett jogos érdekeit, a torlés mell6zését megalapozé jogos érdek fennallasanak
id6tartamara, ‘

c) ha az adatok torlésének lenne helye, de a Tarsaséag vagy mas kozfeladatot ellaté szerv éltal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiilénésen
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bintetdeljérds - soran az adatok bizonyitékként valé megdrzése szlikséges, ezen vizsgalat vagy
eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

(2) Az adatkezelés korlatozésanak idStartama alatt a korlatozéssal érintett személyes adatokkal az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a téroldson tul
egyéb adatkezelési miiveletet kizardlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl, vagy
torvényben, nemzetkdzi szerzédésben, illetve az Eurdépai Unid kotelez6 jogi aktusaban
meghatarozottak szerint végezhet.

(3) Az (1) bekezdés a) pontjdban meghatdrozott adatkezelési korlatozas megsziintetése esetén az
adatkezel6 az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen tajékoztatja.

(4) Az adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos megkeresések esetén az adatvédelmi tisztviseld intézkedik.
Amennyiben a megkeresés az adatkezelést végz8 szervezeti egységhez érkezett, akkor azt tovabbitani
sziikséges az adatvédelmi tisztviselGhoz.

I11.5.5 Torléshez vald jog

(1) A Tarsasag haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha
a) azadatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés

aa) az adatkezelésre vonatkozd alapelvekkel ellentétes [Info tv. 4.8]
ab) célja megsziint, vagy az adatok tovabbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz,
ac) térvényben, nemzetkozi szerz6désben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatdrozott id6tartama eltelt, vagy
ad) jogalapja megsz(int és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,

b) az érintett az adatkezeléshez adott hozzajaruldsat visszavonja, vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha a torlés alél jogszabaly felmentést ad. [Info tv.: 5. § (1) bekezdés a) vagy c)
pont vagy (2) bekezdés b) pont]

c) az adatok torlését jogszabdly, az Eurépai Unié jogi aktusa, a felligyeleti hatdsag vagy a birdsag
elrendelte, vagy

d) azadatok kezelésének korlatozasara megallapitott idétartam eltelt.

1.6 Adatfeldolgozé bevondsa az adatkezelés folyamatdaba

(1) Amennyiben a Tarsasag feladatainak elldtisa érdekében adatfeldolgozd igénybevétele sziikséges, tgy
a GDPR 28. cikke szerinti tartalommal az adatfeldolgozé felel§sségét 6nallé szerz6désben vagy a felek
kozott leétrejove szolgdltatdsi szerz8dés részeként kell régziteni. A szerzédés tartalmanak 6sszeéllitasa
soran ki kell kérni az adatvédelmi tisztvisels véleményét.

(2)A (1) bekezdésben foglalt koételezettség nem alkalmazandd, amennyiben az adatfeldolgozé
igénybevételének kereteit és garancialis feltételeit jogszabaly hatérozza meg.

(3) Amennyiben a Tarsasag feladatainak ellatdsa érdekében kozos adatkezel6i jogviszony létesitése
szikséges, Ugy a felek kozott Iétrejévé irdsbeli megéllapodas tartalmazza legaldbb a GDPR 26. cikke
szerinti tartalmi elemeket. A szerzédés tartalmanak osszeallitasa soran ki kell kérni az adatvédelmi
tisztvisel6 véleményét.

lIl.7 Az adatkezeléssel kapcsolatos beadvanyok intézésének eljarasrendje

(1) Az érintett Tarsasaghoz benyujtott, adatkezelési jogosultsagok érvényesitését célzd kérelme
elbiralasanak, és az eredményrél sz616 tdjékoztatas kikiildésének hatarideje legfeljebb 25 nap. Ha az
érintett irdsban nyljtotta be kérelmét arra irdsban kell valaszolni. Ha a kérelem elektronikus Gton
érkezett a Térsasaghoz, annak megvélaszolasa elektronikus Gton is lehetséges.

2) Az érintett részére adott vélasznak lényegre torg, vilagos és kizérthetSen megfogalmazott tartalmdnak
kell lennie.
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3) Az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos kérelmek megvélaszoldsat a Tarsasag ingyenesen
végzi, kivéve, ha az érintett:

a) a foly6 évben, azonos adatkdrre vonatkozdan jogai érvényesitése irant (ide nem értve az elézetes
tajékoztatast) ismételten kérelmet nydujt be, és

b) e kérelme alapjdn az adatkezel§ vagy az &ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés
korlatozasat az adatkezel6 jogszerlien mellézi.

Ebben az esetben az adatkezel$ az ismételt, és megalapozatlan kérvény intézésével dsszefiiggésben

kozvetlendl felmerilt kéltségeinek megtéritését kdvetelheti az érintettdl.

4) Ha megalapozottan feltehet, hogy a kérelmet benydjté személy az érintettel nem azonos személy, az
adatkezel6 a kérelmet az azt benyujté személy személyazonossdganak hitelt érdemls igazoldsat
kovetSen teljesiti.

5) A tdjékoztatds megtagaddsa esetén a Tarsasdg irasban koézli az érintettel, hogy a felvilagositas
megtagadasdra az Info. torvény mely rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvildgositds megtagadasa
esetén a Tdrsasdg tdjékoztatja az Erintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a feligyeleti hatdsaghoz
(NAIH) fordulas lehet8ségérél.

111.8 Adattovdbbitds, adatkezelések 6sszekapcsolasa

(1) Adatkezel6n kiviili adattovabbitas és a kiilonbdz8 adatkezelések akkor kapcsolhaték csak dssze, ha:
a) azérintett ehhez hozzajarult,
b) ezt a térvény megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesulnek.

(2) Személyes adat akkor is kezelhet§, ha az érintett hozzajaruldsdnak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozd jogi kdtelezettség
teljesitése céljabdl sziikséges, vagy az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabdl sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6
jog korlatozasaval aranyban 4ll.

(3) Ha aszemélyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezeld a felvett adatokat
torvény eltérg rendelkezésének hianyaban
a) ardvonatkozo jogi kdtelezettség teljesitése céljabdl, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha ezen érdek
érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6dé jog korladtozasaval aranyban all

tovabbi kiilon hozzdjarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajaruldsanak visszavondasat kovetben is
kezelheti. Személyes adatot kezelni csak meghatdrozott célbédl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie e célnak, tovabba
az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek kell lennie.

(4) Csak olyan személyes adat kezelhet§, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas és csak a cél megvaldsuldsédhoz sziikséges mértékben és ideig.

(5) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozélni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul
vagy kotelezd. Az érintettet - egyértelmiien, kozérthetSen és részletesen - tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarél és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérél, az adatkezelés id&tartamardl, arrél, ha az
érintett személyes adatait az adatkezel6 az érintett hozzajarulasaval és az adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabél kezeli, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A téjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet§ségeire is.
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(6) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, naprakészségét, valamint azt,
hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

1.9 Adattovabbitas kiilfoldre

(1) Személyes adat az orszaghdl kiilfoldi adatkezels részére csak akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy térvény azt lehetévé teszi, vagy arrél nemzetkozi szerz6dés rendelkezik, feltéve, hogy
a harmadik orszag joga - az Eurdpai Unid altal meghatérozott - megfelel§ védelmet biztosit az atadott
adatok kezelése soran.

111.10 Adatbiztonsagi rendszabalyok
A szamitégépes hal6zaton tarolt adatok biztonsagérdl az Informacidbiztonsagi szabalyzat rendelkezik.
11l.11 Az adatvédelmi hatdsvizsgalat folyamata

(1) Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének felelGse a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje.

(2) AzegységvezetSk barmely 0j adatkezelési tevékenység felmeriilésekor azonnal értesitik az adatvédelmi
tisztviselOt, hogy a hatdsvizsgalat elvégzésére megfeleld id6 alljon rendelkezésre.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel6 a hatdsvizsgalat végzése soran, amennyiben ez lehetséges, és nem jar
aranytalan réaforditassal kikéri az érintettek vagy képviselSik véleményét az adatkezelési miivelet
céljaval és eszkdzével kapcsolatban.

(4) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel§ az intézkedés mell6zésérsl dont, (pl.: mert ezzel véllalkozésok
uzleti tervének titkossaga sériilne, illetve aranytalan vagy kivitelezhetetlen lenne ez az intézkedés),
akkor az adatvédelmi tisztvisel6nek megfelelé dokumentumok csatoldséval indokolnia kell, hogy miért
nem kérte ki az érintettek véleményét.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld:

a) a Tarsasdg érintett egységeitd| adatokat kér be az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez,
valamint folyamatosan egyeztet veliik;

b) adott esetben tandcsot kérhet kiilonbéz8 szakteriiletek fiiggetlen szakért6itsl (jogaszok,
informatikai szakért6k, biztonsdgi szakérték stb.).

(6) Amennyiben egy adatkezelési tevékenység elvégzése soran adatfeldolgozé keriil bevonasra, az
adatfeldolgoz6 szerep- és felelGsségi kirét szerz6désben kell rogziteni, az adatvédelmi hatdsvizsgalatot
pedig az adatfeldolgozé segitségével kell elvégezni, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére 4ll6 informacidkat.

(7) Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzése soran az adatvédelmi tisztviselének segitséget kell nyujtania
az érdekelteknek a médszerekkel kapcsolatosan, a kockazatértékelés szinvonalénak, és a fennmaradé
kockazat elfogadhatésaganak felmérésében, valamint az adatkezel§ koriilményeivel kapcsolatos
konkrét ismeretek fejlesztésében.

(8) Az Integradlt Iranyitasi Rendszer vezetdnek, illetve az informatikai szervezeti egységnek segitenie kell az
adatvédelmi tisztvisel6t, emellett a biztonsagi és mikodési igényektsl fiiggSen javasolhatjak
adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését valamely konkrét adatkezelési miveletre vonatkozéan.

I11.12 Szempontok az adatvédelmi hatdasvizsgélatra

(1) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kévetkezé szempontok figyelembevételével kell elvégezni annak
érdekében, hogy az adatvédelmi hatdsvizsgalat 6sszhangban legyen az &ltaldnos adatvédelmi
rendelettel:

a) az adatfeldolgozasrdl készitett médszeres leirds értékelése
aa) figyelembe vették-e az adatkezelés jellegét, hatékorét, koriilményeit és céljait;
ab) a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok taroldsanak
idGtartamat rogzitették-e;
ac) funkcionalis leiras késziilt-e az adatkezelési m(iveletrd|;
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ad) a személyes adatokhoz hasznalt eszkézoket (hardverek, szoftverek, halzatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) azonositottak-e;
ae) figyelembe vették-e a j6vdhagyott magatartasi kddexek elSirasainak teljesitését;
b) a sziikségesség és az ardnyossag értékelése, a GDPR rendelet betartdséra irdnyuld
intézkedések elemzése
ba) az adatkezelés ardnyossagét és sziikségességét el6mozditd intézkedések
értékelése a kovetkezSk alapjan:

e meghatdrozott, kifejezett és jogos cél(ok);

e az adatkezelés jogszer(isége;

e megfeleldek, relevansak és a sziikséges adatokra korldtozédnak;

e korlatozott taroldsi id6tartam;

bb) az érintettek jogait timogaté intézkedések értékelése a kovetkez6k alapjan:

e azérintetteknek nyujtott tdjékoztatas;

e betekintési jog és az adathordozhatdésaghoz valé jog;

e ahelyesbitéshez és a térléshez valé jog;

e kifogdsoldsi jog és az adatkezelés korldtozasahoz valé jog;

e azfeldolgozdkkal fennéllé kapcsolatok;

® anemzetkdzi adattovabbitashoz kapcsol6dé garanciak;

e elGzetes konzultacid;

c) azérintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok kezelésének értékelése:
ca) a kockazatok forrasat, jellegét, egyediségét és sdlyossagat felmérték mindegyik
kockazat (jogosulatlan hozzaférés, nemkivanatos modositas és az adatok
eltiinése) esetében az érintettek szemszégébdl:

= figyelembe vették-e a kockazatforrasokat;

" azérintettek jogaira és szabadsdgaira esetlegesen gyakorolt hatasokat
beazonositottak-e olyan eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan
hozzaférés, a nemkivanatos mddositas és az adatok elttinése;

= azesetleg jogosulatlan hozzéféréshez, nemkivdnatos médositashoz vagy
adatok eltlinéséhez vezetd veszélyeket beazonositottak-e;

= felmérték-e a valdsziniiséget és a sulyossagot;

cb) az emlitett kockazatok orvoslaséra iranyulé intézkedések meghatarozasa
megtortént-e;
d) adott esetben kikérték-e az érintettek véleményét.
(2) Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgélat olyan eredményre jut, hogy a Tarsasag nem tud megfeleld
intézkedéseket hozni a kockdzatok elfogadhaté szintre valé csokkentésére, akkor az adatvédelmi
tisztvisel6nek kdtelez6 konzultélnia a feliigyeleti hatdsaggal.

11.13 Adatvédelmi incidensek bejelentése a feliigyeleti hatésdgnak

(1) Az EMI Nonprofit Kft-nél, amennyiben felmeriil a gyanu, hogy adatvédelmi incidens tértént vagy
torténik, akkor az adatvédelmi tisztvisel6 a jogszabalyokban meghatarozott esemény esetén a
bejelentési kotelezettségre vonatkoz kdvetelmények betartasa mellett bejelenti ezen incidens tényét
és kapcsolatot tart az érintett, kiillén jogszabalyban meghatarozott szervekkel is.

(2) Amint az EMI Nonprofit Kft. vezetésének tudomasara jut egy esetleges adatvédelmi incidens, azt
indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72 éraval az adatvédelmi incidens
tudomadsukra jutasat kdvetSen, kotelesek bejelenteni az illetékes feliigyeleti hatésagnal az adatvédelmi

tisztvisel§ utjan, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével dsszhangban bizonyitani tudjak, hogy az
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adatvédelmi incidens valdszinGsithetéen nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és
szabadsdagaira nézve.

(3) Haabejelentés 72 6ran beliil nem tehetd meg, akkor a bejelentésben meg kell jelélni a késedelem okat,

az el8irt informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is kéz6Ini lehet.

(4) Az adatvédelmi incidensrél sz616 bejelentést a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatésag

(NAIH) Gizemeltetett rendszerben kell megtenni az adatvédelmi tisztvisels utjan.

(5) A bejelentés dsszedllitdsdanak és beadasanak felelgse az adatvédelmi tisztviseld.

(6) Az adatvédelmiincidensrél sz616 bejelentés minimalis tartalmi elemei:

' a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzdvetSleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzdvetGleges szamat;

b) k&zélni kell az adatvédelmi tisztvisels vagy a tovébbi tajékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhet8ségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinGsithets kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az EMI Nonprofit Kft. altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(7) Amennyiben nem lehetséges az informécidkat egyidejileg kézolni, azok tovabbi indokolatlan

késedelem nélkiil késSbb részletekben is kzolhetsk.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi

incidenshez kapcsol6dé tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

111.14 Az érintett tdjékoztatdsa adatvédelmi incidensrél

(1) Ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, az adatkezel indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrél.

(2) Az érintett részére adott tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legaldbb a GDPR 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban
emlitett informacidkat, intézkedéseket.

(3) Az érintettet nem kell a fentiek szerint tajékoztatni, ha a kdvetkezé feltételek barmelyike teljesul:

a) az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4&ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -
amelyek a személyes adatokhoz val6 hozzéférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezelS az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockézat a tovabbiakban
valdszintsithet6en nem valésul meg;

c) atdjékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

(4) llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan kézzétett informéacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

IV. ZARO RENDELKEZES

(1) Jelen szabdlyzat a kiadds napjat kévetd 3. napon lép hatalyba, egyuttal hatdlyat veszti a Szabdlyzat az
adatkezeléssel kapcsolatos megkeresések intézésérél, az Adatvédelmi hatdsvizsgalat — Eljarasrend,
valamint az Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat.

(2) A szabalyzat aktualizalasaért, feltlvizsgalataért az adatvédelmi tisztviseld felelds.

V. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK HIVATKOZASA

Jogszabalyok:

= Azinformécids onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény
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= A Munka Torvénykonyvérdl sz6l6 2012.évi I. térvény

= AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl

Szabvanyok:

= MSZEN ISO 9001

=  MSZEN ISO/IEC 27001

Belsé szabdlyozasok:

= Informacidbiztonsagi szabdlyzat

= Informatikai szabalyzat felhasznaléknak

Igazgatdi utasitasok:

[ ]

Integrélt irdnyitasi szabélyozasok:

= |Integralt Irdnyitdsi Kézikbnyv

Bizonylatok:

Mellékeltek:

Adatvédelmi szabdlyzat-3-20240220
Iktatészam: 37-1/2024/VIG

Somogyi Kinga
IIR vezetd, biztonsagi vezetd,
adatvédelmi tisztviselS



